UBND HUYEN MY TU i CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHU MY B Doc Lap- Tu do- Hanh Phtic

S6: /KH- PMB Ngay 2 thang 10 Nam 2023

KE HOACH
( Thue hién nhiém vu thang 10/2023)

| NHIEM VU TRONG TAM

Thyc hién cong van s6 653/PGDDT, ngay 5 thang 10 nam 2023 cua
phong GDDT; vé viéc hudng dan ngay chuyén doi sé qudc gia, va ngay chuyén
d6i s6 trong co sO gd huyén My Tu.

Thuc hién ké hoach s6 117/KH-UBND, ngay 14 thang 9 nam 2023 cua
UBND tinh; vé viéc t0 chtirc cac hoat dong mung 1€ sendonta ciia dong bao
khmer nam 2023;‘ ,

Tuyén truyén ngay 20/10 vi su tién bo cta phu ntr

Truong Th Pha My B, xay dung ké hoach hoat dong nhu sau:

II. NHIEM VU CU THE.

2.1 Nha truwong: ‘

- Thuc hién va trién khai cac van ban chi dao cua thang 10, bang hinh
thirc thong qua cudc hop va qua Zalo, Gmail. Cua truong

- Thong bao nghi 1 sen don ta (Ngay thu hai 13.14.15/10/2023.) GVCN
thong bao cuy thé cho hs biét.

- Tong don vé sinh truong 16p ( hang ngay giao TPT quan Iy)

- Hop PHHS truong. ( BGH viét gidy moi)

- Tiép tuc van dong hoc sinh ra 16p.( khdi trwéng 1én ké hoach)

- Tham gia tap huan vé long ghép gigi trong CTGDPT 2018.( HT di tap
huan tai Tra Vinh ngay 13-14/10/2023)

- Tham gia tap huan vé t6 chuc sy kién trong CTGDPT 2018.( Thay Kha
va Thay Suong dia diém thdng béo sau, ngay 10-11/10/2023)

- Tham gia tap huan vé tin hoc trong CTGDPT 2018.( Thay Huénh hinh
thie truc tuyén ngay 7/10/2023).

- Tham gia xa@y dyng néng thon mai.

- Thuc hién chuong trinh theo ké hoach nam hoc.

- Thuc hién tét ché do chinh sach hoc sinh va vién chuc, c6 cong khai
theo thong tu 36.( cac khdi truong tong hop cac ché do nhu: Nha xa. NP 81,
riéng nha nha xa khéi tong hop bang bang giay c6 ky tén goi cho trudng vao
ngay 09/10/2023)

2.Chuyén mon:

- Thuc hién van ban thang 10.

- Quy dinh tit ca c4c loai hd so s6 sach cho gv bang van ban géi cho khéi
treong.



- Dan tat ca cac ké hoach nim, thang va ké hoach phong trao 1&n bang(
vao ngay thir hai 9/10/2023)

- Theo ddi si s6 10p va bao cao theo yéu cau.

- Téong hop danh sach GV gioi, CN gioi, Viét chit dep, thanh thiéu nién
sang tao.

- Nop bang cam két chat lugng cho PHT.

- Tét ca khdi truéng ndp bio céo cac hoat dong cudi tudn vao ngay thi
Sau.

- Tiép tuc van dong hoc sinh ra 16p theo ké hoach.( tong hop va béo cdo
hoc sinh chuyén di, chuyén dén va chua ra 16p)

- Theo ddi chat lwong hoc sinh.

- Hop t6 chuyén mon dung theo quy dinh.( xay dung chuong trinh giang
day cu thé cua tirng mén hoc)

- Ph6 hiéu truong cung véi TPT va trung dung mét s6 khéi di kiém tra
chat luong chéo khdi, nhé mang theo bang cam két chat luong cua gido vién(
PHT Ién lich)

3. Cong tac PCGD:

- Ghi s6 dang bd hoc sinh dau cap.

- Lap lai hd so pho cap dé huyén kiém tra.

- Nhap phan mém phé cap.

4.Cong tac cong doan ,doan, dji:

* Cong doan:

- Xay dung ké hoach thang 10.

- Tham gia giam sat viéc chuyén xép luong méi.

- Bao cao hoi nghi vién chire va cac thi dua cho LDLD huyén.

-Tham gia bong chuyén hoi do LBPLD huyén té chuc vao ngay
08/10/2023.

- Theo ddi giup va gitip d& cong doan vién giap kho khan, xem xét va dé
nghi mai 4m cong doan.

- T6 chtrc tham hoi va chlc 18 donta nam 2023
* Chi doan:

- Xay dung ké hoach thang 10.

- Phéi hop véi cong doan tham gia giai bong chuyén hoi.

- Hé thdng va ciing ¢6 lai chi doan va 1én ké hoach hop ( ngan béo vai chi
bo dé tham du hop)

- Tham gia xay dung néng thén méi khi UB x& can.

- Chi doan phan cong céc doan vién hé théng lai va trong cay cay kiéng



* Tong phu trach

- Xay dung ké hoach hoat dong thang 10.

- T6 chie dai hoi lién doi.

- TPT tap dot doi trong va doi nghi thic.

- Tham muu v6i ban BGH di kiém tra chat luong cing véi PHT.

- Quan 1y va dang gia cong tac vé sinh( cudi tuan viét bao céo goi HT)

- T6 chue sinh hoat d6i theo ké hoach, ting khéi 1op.

5.CSVC:

- Bao vé thuc hién nghiém viéc truc nhat va bao vé tai san, di kiém tra cac
16p ( phan céng BV)

- Thuong xuyén kiém tra, bao quan co s& vat chat, tai san hién co, khdng
dé xay ra that thoat nhat 12 khu hiéu bo.

6.Cong tac tai chinh:

- Lap bang lwong, chuyén luong thang 10.

- Lap bang d6i chiéu quy I11.

- Nhap phan mém va quyét toan.

- RUt tién 116. ND81

7. Thu vién:

- Sap xép lai thu vién, cap nhat hd so thiét bi.

- Lap ké hoach va néi thu vién

8.V té

- Tuyén truyén cac ké hoach va cac van ban lién quan dén bao hiém hoc
sinh.

- Van dong hoc sinh va vién chtc tham gia tot cac loai bao hiém, cap nhat
danh sach va cé bao cao.

- Tuy@n truyén vé cac loai bénh.

9. Bao vé- phuc vu.

- Hoat dong theo su phan cong cua ban giam hiéu.

* Trén day la ke hoach hoat dong thang 10 /2023, d€ nghi cac bo phén can cur
ké hoach thuc hién, c6 gi khé khan bao vé BGH.
Phu My, ngay 02 thang 10 nam 2023
HT

TRAN MINH THAI



